Présentation des employés communaux

Rachelle Pallegoix

Pendant mes études, j'assurais laccueil

des administrés de Foissiat durant les

congés de la secrétaire de mairie. Titu-
laire d'un BTS de comptabilité, j'ai ensuite

&bé recrukée par la commune de St Trivier

de Courtes afin de remplacer tempaorai-

rement Vagent d'accueil. Puis aprés 19

ans passes aux secrétariat de mairies de

Foissiat et de Béréziat, j'ai souhaité pou-

voir m'investir dans une autre commune.

Jai pris mes fonctions de secrétaire de

mairie a Malafretaz, en remplacement de

Catherine Béreyziat, en septembre 2019

C'est un travail que j'apprécie en raison

de la diversité des taches et des services

rendus 3 la population.

A Malafretaz, assistée de Céline, je tra-

vaille en collaboration avec le Maire, les

adjoints et les conseillers municipaux.

Une secrétaire de mairie est bien évidern-

ment la collaboratrice du Maire mais pas

uniquement | Dutre accueil et les rensei-
gnements a la population, les taches qui
me sont confiées sont trés diverses :

-la préparation du conseil municipal, la
rédaction des délibérations, du compte
rendu, des arrétés municipausx,

-les finances avec la préparation et le
suivi du budget (paiement des Factures
et enregistrement des recettes...),

-le conseil aux administrés en matiére
d'urbanisme et le suivi des autorisations
du droit des sols,

- la rédaction des actes civil, les naissanc-
&5, reconnaissances, mariages, décés
mais aussi l'enregistrement des PACS,
les attestations d'accueil,...

- l'organisation des élections et le suivi de
la liste électorale,

- la gestion de la location des salles et du
cimekiére...

Polyvalence, rigueur et autonomie sont
doncindispensables pour étre secrétaire
de mairie. C'est un métier trés diver-
sifié et que je trouve trés enrichissant
car il demande & chague instant de s'in-
former sur la réglementation qui évolue
réguligrement. Souvent isolées dans nos
secrétariats, nous pouvons aussi compk-
er sur le réseau des secrétaires du Pale
Bresse de laCA3B.

Céline Michelon

Au début de ma carriére, j'ai travaillé
dans le privé. Depuis 17 ans, j'exerce
dans la Fonction publique territoriale, en
mairie principalement.

Actuellement, je kravaille a temps plein
sur trois lieux différents. Je partage mon
temps entre la Mairie de Malafretaz, la
Mairie de Bresse Vallons et le service fi-
nances de la CA3B.

Le travail en mairie esk trés varié, il Faut
étre polyvalent, c'est trés enrichissant.
En Mairie de Malafretaz, je m'occupe
principalement de lurbanisme, de la
voirie et de létat-civil mais je suis aussi
amenée a effectuer d'autre tiches trés
diverses : accueil du public, gestion des
élections, rédaction d'arrétés...

Jérdme Germain

Jal commencé ma vie professionnelle
en préparant le métier de boucher. Un
accident de la circulation m'a contraink
a changer de voie. Jai donc intégré un
emploi jeune a l'ancienne Communauké
de Communes de Montrevel pour me
former a un nouveau métier, celui du
bri sélectif. J'ai tenu quelques années la
déchetterie d'Etrez puis j'ai diversifié mes
compétences dans les communes de Mar-
boz et Val-Revermont mais également en
rénovant ma maison, Toutes ces années

m'ent permis de me Former dans le but
d'obtenir différentes habilitations telles
qu'électrique, certi-phyto, conduite d'en-
gins, CASES nacelle... Mon poste d’ouvri-
er polyvalent porte bien son nom puis-
que j'entretiendrai les espaces verts, les
routes, je m'assurerai de la sécurité des
aires de jeux et des dispositifs incendie,
j& suivrai et réaliserai les travaux dans les
batiments. En quelques mots, tout ce qui
touchera a l'entretien du village.

Marie-Héléne Jouvent

fas % i

Je suis agent d’entretien & temps par-
tiel dans la commune de Malafretaz
depuis 10 ans. Ma mission consiste au
nettoyage de la salle d'animation, de la
mairie, de la bibliothéque, de la salle de
réunion, de U'église et depuis la rentrée,
a la désinfection des salles de classes.
Je suis désignée pour Faire visiter la sal-
le d'animation en vue d'une éventuelle
location. Egalement, je suis chargée de
la préparation de la vaisselle demandée
ainsi que du contrdle du bitiment et dela
vaisselle, en cas de casse ou de dégrada-
tion, avant la restitution des clés.

Depuis la crise sanitaire, jaide mes
collégues du périscolaire.




