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Reglement de fonctionnement

de I'accueil periscolaire communal

Accueil periscolaire communal

157 Route de Montrevel 01340 Saint-Didier-cPAussiat

periscolaire@saint-didier-daussiat.com

Tel: 047450 21 24



1- OBJETDUREGLEMENT
Le present reglement a pour objet de d^finir les conditions d'organisation et de fonctionnement de
I'accueil periscolaire communal ainsi que les droits et obligations des famittes utilisatrices du service.
L'inscription d'un enfant au service implique I'acceptation sans reserve du present regtement.

Le r^glement est adopte par deliberation du conseil municipal. II peut etre modifie a tout moment par
deliberation lorsque I'interet cfu service Ie justifie.

2- PRESENTATION DU SERVICE
L'accueil periscolaire est un service public communal facultatif organise par la commune de Saint-
Didier-d'Aussiat en lien avec la commune de Saint-Sulpice.

II r6pond aux besoins des families en assurant I'accueil des enfants en dehors du temps scolaire.

II a pour vocation d'offrir aux enfants un cadre securise, bienveillant et adapte a leur age, favorisant

leur epanouissement, leur autonomie, la vie en collectivite et Ie respect de chacun. Les temps

d'accueil sont organises autour d'activites educatives, cultureltes, sportives ou de detente, dans Ie

respect cfu rythme de I'enfant et du projet pedagogique de la structure.

Lefonctionnementdu service s'inscritdans Ie cadre du Projet EducatifdeTerritoire (PEDT) de la
commune.

L'accueil est declare aupr^s du Service departemental a la jeunesse, a I'engagement et aux sports

(SDJES) et fonctionne conformement a la reglementation applicable aux accueils collectifs de
mineurs. L'equipe d'encadrement est ainsi qualifiee et dimensionnee en tenant compte du nombre

d'enfantsaccueillis.

3-PUBLIC ACCUEILLI
Le service est ouvert aux enfants scotarises a I'ecole de Saint-Didier-d'Aussiat / Saint-Sulpice, de la

petite section de maternelle au CM2. Les enfants scolarises a Fexterieur sont admis Ie mercredi hors

vacances scolaires.

Les enfants sont accueillis dans la limite de la capacite d'accueil autorisee par les services de I'Etat et
des moyens d'encadrement disponibles.

Les enfants presentant un handicap, une maladie chronique ou des besoins specifiques peuvent etre
accueillis, dans la mesure ou leur prise en charge est compatible avec Ie fonctionnement du service

et les conditions de security. Chaque situation fait I'objet d'un examen individualise avec la famille

et, si necessaire, les partenaires concernes.

4 - FONCTIONNEMENT DU SERVICE
L'accueil p^riscotaire est assure les jours de classe, selon les horaires fixes par la commune.

Le service comprend :

un accueil du matin avant la classe;
un accueil du soir apres la classe;
un accueil Ie mercredi sur la journee, hors vacances scolaires, seion les modalites definies par la

commune.

Accueil periscolaire : lundi, mardi/ jeudi et vendredi

Maternelle

El^mentaire

M ati n

7h30a8h20*

7h30a8h30

Soir

16h20 a18h30

16hl5al8h30

*A 8h20, les enfants sont pris en charge par I'equipe d'animation pour etre accompagnes a I'ecole

maternelle, I'equipe enseignante prend Ie relai a 8h35.



Le mercredi hors vacances scolaires

Journee complete avec repas

Journee complete sans repas

Demi-journee (matin ou apr^s-midi) sans

Demi-journee (matin ou apres-midi) avec

re pas

re pas

Matin

7h30

7h30a

7h30a

7h30a

12h

12h

13h30

Soir

18h30

13h30 a18h30

13h30al8h30

12h a18h30

Occasionnellement les horaires du periscolaire peuvent etre modifies les jours de sorties, les families
seront averties lors de la diffusion du planning.

La commune se reserve la possibilite de modifier exceptionnellement les horaires ou les modalites
de fonctionnement lorsque les circonstances I'exigent (travaux, intemperies, mouvement social,

contraintes sanitaires, effectifs insuffisants, necessites de service ou tout autre evenement
exceptionnel). Les families en sont inform^es dans les meilleurs d^lais.

Deroulement type d'une iournee

Periscolaire:

De 7h30 a 8h20 ou 8h30 : accueil echelonne des enfants

8h20 ou 8h30 / 8h35 : Accompagnement a I'ecole

Le mercredi hors vacances scolaires

7h30 / 9h30 : accueils echelonnes des enfants _ activites libres
9h30 / lOh : Lancement de la journ^e (chant, danse/ jeux collectifs)
lOh / llh45 : Activites selon planning diffuse

12h/13h: repas
13h30 / 15h : sieste, temps calme, relaxation
15h / 16h : Activites selon planning
16h/16h30:Gouter
16h30/ 17h : Jeux libres ou collectifs
17h / 18h30 : Depart echelonnes des enfants activites libres

Le eouter

Lesgouterssontfournis par la commune, autarifenvigueur, et organises par Ie personnel.

La restauration du mercredi midi

La commune a passe une convention avec Fassociation de la cantine scolaire pour la fourniture des

repas. 11s sont pris, sous la surveillance et la responsabilit^ des animateurs p^riscolaires/ a la salle

polyvalente. En cas d'absence de la cuisiniere, il pourra etre fait appel a une societe exterieure.

Le materiel

Hiver: pr^voir des vetements chauds (gants, bonnet, etc.).

Ete : prevoir une casquette, une gourde, etc.

II est recommande d'^tiqueter les affaires des enfants afin d'eviter les pertes.



5 - INSCRIPTION ET DOSSIER ADMINISTRATIF
L'inscription est obligatoire avant toute frequentation du service.
Elle est valable pour une annee scolaire et doit etre renouvelee chaque annee.

Elle est faite par les parents ou la personne detentrice de Cautorit^ parentale.

En casdegarde alternee, chaque partiedoitobligatoirement remplir un dossier administratif a son
propre nom, avec eventuellement un identifiant CAF personnel.

Le dossier d'inscription comprend notamment :

• la fiche de renseignements administratifs;
• la fiche sanitaire de liaison;
• les coordonnees des responsables legaux;

• les personnes autorisees a recuperer I'enfant;

• les autorisations parentales demandees par la commune;

• lesjustificatifs necessairesa la determination dutarif applicable;
• tout document utile a la securite ou a la sante de I'enfant.

La commune se reserve Ie droit de refuser I'accueil d'un enfant tant que Ie dossier n'aura pas ete

dument complete et transmis a la mairie de Saint-Didier-d'Aussiat.

Tout changement de situation familiale, d'adresse, de numero de telephone, de quotient familial ou

de toute information utile doit etre signals dans les meilleurs d^lais par les responsables legaux.

6 - RESERVATIONS ET MODIFICATIONS

Les reservations et modifications s'effectuent exclusivement par I'intermediaire du portail families du
logiciel 3D QUEST, selon les modalites et les delais fixes par la commune.

Ce portail famille permet:

De gerer les inscriptions en ligne
De modifier si besoin certaines informations (adresse, numeros de telephone, mail)
De faire parvenir les documents demandes pour Ie dossier (attestation CAF et d'assurance
scolaire, les vaccins a jour)

Date limite pour les reservations :

Accueil periscolaire matin et soir : Les reservations doivent etre effectuees au plus tard 1 Jour ouvre
(soit 24 heures avant) (exemple : lejeudi pour Ie iundi)

Accueil du mercredi hors vacances scolaires : Les reservations doivent etre effectuees au plus tard 3

jours ouvres (exemple : lejeudi pour Ie mercredi)

Toute demands effectuee hors delai est ^tudiee en fonction des places disponibles et des capacites
d'encadrement. La commune ne peutgarantirson acceptation.

Absences et annulations

Elles doivent etre faites sur Ie portail famille dans tes memes delais que pour les reservations.

L'absence imprevue d'un enfant doit faire I'objet d'une information directe et immediate a la I'accueil

periscolaire : periscolaire@saint-didier-daussiat.com ou 04 74 50 51 24.

Pourtoute annulation horsdelais, Ie tarifenvigueursera applique :

Periscolaire matin et soir: ,2 heure pour Ie matin ; ,2 heure + tarifgoQter pour Ie soir

Mercredi: montant total de la reservation du. Sauf raison medicalejustifiee par un certificat

medical ou cas de force majeure justifiee par un justificatif officiel fourni par les services de



police/ de gendarmerie ou d'etat civil. ATTENTION, les Justificatifs doivent etre donnes a la
directrice au plus tard 7jours apres I'absence. Pass^ ce d^lai, les absences seront facturees.

7- ARRIVEE ET DEPART DES ENFANTS

Les enfants sont accueillis uniquement pendant les horaires d'ouverture du service/ soit:

Mati'n : a partir de 7h30

Soir: pas de depart avant 17h00. Fermeture a 18h30
Mercredi:

a partirde7h30jusqu^ 12h00 (sans repas)
a partir de 7h30 jusqu'a 13h30 (avec repas mais sans apres-midi)
a partir de 7h30 jusqu'^ 18h30 (avec repas et apres-midi)

Arrivee au plus tard a 9h30 pour Ie matin et 13h30 pour I'apres-midi.

Une majoration de 7 euros est apptiquee aux families en cas d'arrivee ou de depart en dehors des
horaires d'ouverture.

En cas de recurrence, une rencontre avec la famille pouvant conduire a une mesure de suspension

temporaire du service sera organis^e.

Le matin, les enfants sont confi^s directement aux agents communaux par leur responsable 16gal.

A I'issue des temps d'accueil/ les enfants sont remis exclusivement :

a leurs responsables l^gaux;
aux personnes majeures designees par ecrit sur Ie dossier d'inscription ;
a toute autre personne exceptionnellement autorisee par ecrit par les responsables 16gaux.

Le personnel communal peut demander la presentation d'une pifece d'identite avant de remettre un

enfant.

8 - SANTE, SECURITE ET BESOINS PARTICULIERS

Les responsables legaux s'engagent a ne pas confier au service un enfant dont I'etat de sante est
incompatible avec la vie en coHectivite.

Traitements medicaux
Saufdans Ie cadre d'un Projet d'Accueil Individualism (PAI) oud'une prescription medicale

particuliere autorisee par la reglementation, aucun m^dicament ne pourra etre administre par les

agents communaux.

Les medicaments eventuellement autorises devront etre remis dans leur emballage d'origine,

accompagn6s de I'ordonnance en cours de validity et des consignes ecrites necessaires.

Protocole d'accueil individualise (PAD
Tout traitement de longue duree ou allergie alimentaire devra faire I'objet d'un protocole d'accueil

individualise (P.A.I) aupr^s de la commune.
Pourcela, la famille devra rencontrer Ie responsable de I'accueil periscolaire avant son entr6e dans la

structure.

Tout P.A.I pour allergie alimentaire doit etre obligatoirement signals sur la fiche de renseignement.

Dans ce cas, il pourra etre propose aux families de fournir Ie repas et Ie goQter. Les ailments de
substitution seront alors sous la responsabilite des parents qui les ont prepares.
La commune se reserve la possibility de differer I'accueil de I'enfantjusqu'a la mise en place effective
des mesures necessaires a sa securite.

Urgence medicale :

En cas d'accident ou de probleme de sante necessitant une intervention urgente, les agents

communaux prennent toutes les mesures n^cessaires pour assurer la s^curit^ de I'enfant.

Les services de secours sont immediatement sollicites si la situation I'exige.

Les responsables l^gaux sont inform^s dans les meilleurs delais.



Errfant en situation de handicap

Tout enfant en situation de handicap ou de maladie chronique est accueilli dans Ie respect des valeurs
de mixite, d'egalite des chances et de I'acces pour tous aux loisirs si les locaux et la security lui sont

adaptes (a definir au cas par cas). Une collaboration entre la famille et l'6quipe d'animation sera mise
en place.

Chaque situation etant differente, il est important d'organiser un rendez-vous avec Ie responsable de

t'accueil periscolaire avant I'accueil de I'enfant afin de recevoir toutes les consignes et informations

utiles pour sa vie quotidienne. Les animateurs seront informes du protocole defini. Des rendez-vous

entre Ie responsable de I'accueil p^riscolaire et les parents peuvent se faire de maniere fixe afin
d'adapter I'accueil en fonction de revolution de I'enfant. Un animateur referent sera designe en

fonction du ressenti de I'enfant et de I'animateur.

9 - VIE COLLECTIVE, COMPORTEMENT ET DISCIPLINE

L'accueil periscolaire est un lieu de vie collective ou chacun est tenu de respecter les personnes, les

locaux/ Ie materiel et les regles de fonctionnement.

Les enfants, leurs responsables legaux et les agents communaux s'engagent a adopter un

comportement respectueux. Les agents veillent egalement au respect des regles de securite,

d'hygiene, de neutralite, de reserve et de discretion professionnelle.

En cas de comportement inadapte, des mesures educatives adaptees pourront etre mises en oeuvre.

Si les difficultes persistent ou presentent un caractere grave, la commune pourra engager les

mesures suivantes:

• echange avec I'enfant;

• information ou entretien avec les responsables legaux;

• avertissement ecrit;

• suspension temporaire de I'accueil ;

• exclusion du service, prononcee par Ie Maire ou son representant, apres que les

responsables legaux ont etc mis en mesure de presenter leurs observations.

Toute decision est prise dans I'interet de I'enfant, des autres usagers et du bon fonctionnement du

service.

10- RESPONSABILITEET ASSURANCE

Durant la p^riode de fonctionnement, les enfants sont places sous la responsabilite de ta commune
qui a souscrit les assurances necessaires couvrant sa responsabilite dans Ie cadre du fonctionnement

du service.

Les responsables legaux demeurent responsables des dommages que leur enfant pourrait causer a

autrui ou au materiel.

II est fortement recommande aux families de disposer d'une assurance responsabilite civite couvrant

leur enfant pour I'ensemble de ses activites.

Lorsqu'un incident se produit et necessite I'intervention des assurances, la famille fait appel a son

assureur en premier lieu et, Ie cas echeant, a sa mutuelle complementaire. L'assurance communale

intervient en complement/ sur justificatif des frais occasionnes.

La commune decline toute responsabilite en cas de perte, de vol ou de deterioration d'objets

personnels apportes par les enfants. Les objets de valeur, telephones portables, bijoux ou jeux
electroniques sont deconseilles au sein du service.



12 - PROTECTION DES DONNEES PERSONNELLES

Les informations recueillies lors de I'inscription des enfants sont necessaires A la gestion

administrative, p^dagogique et financiere du service periscolaire.
Ces donnees sont traitees par la commune dans Ie respect de la r^glementation en vigueur relative a

la protection des donnees personnelles, notamment Ie Reglement g^n^ral sur la protection des
donnees (RGPD) et la loi Informatique et Libert^s.
Les donnees sont conservees pendant la duree necessaire a la gestion du service puis archivees

confomnement aux rfegles applicabfes aux collectivit^s territoriales.
Les responsables legaux disposent d'un droit d'acces, de rectification, d'effacement dans les limites
prevues par la r^glementation, de limitation du traitement et d'opposition. 11s peuvent exercer leurs
droits aupres de la mairie de Saint-Didier-d'Aussiat.

Les modalites de traitement des donn6es personneUes sont precisees dans la politique de
confidentialite de la commune.
En cas de difference les repr6sentants l^gaux peuvent introduire une reclamation aupres de la CNIL
fwww.cnil.fr).

13-DROITAL/IMAGE

Toute captation d'image (photographies/ videos) de I'enfant fait I'objet d'une autorisation distincte,
revocable ^ tout moment. Les images ne sont utilisees qu'aux fins expressement autorisees et ne sont

jamais diffusees sans accord prealable.

14 - ACCEPTATION DU REGLEMENTINTERIEUR

L'inscription d'un enfant au service p^riscolaire vaut acceptation du present reglement.
Le present reglement est approuve par deliberation du Conseil municipal de Saint-Didier-d'Aussiat en
date du 30/06/2026.
II entre en vigueur a compter du 01/09/2026.

Le reglement est consultable en mairie/ sur Ie portail families et sur Ie site internet de la commune.
Le Maire, les agents du service periscolaire, les responsables legaux et les enfants sont charges, chacun
en ce qui Ie concerne, de son application.

Reglement applicable au ler septembre 2026, approuve en conseil municipal de Saint-Didier-d'Aussiat

par deliberation n° 2026-06-30 25 re^ue en Prefecture Ie 02/07/2026 et par Ie conseil municipal de
Saint-Sulpice par deliberation n° 2026-26 re^ue en Prefecture Ie 02/07/2026.

Le Maire de Saint-Didier-d'Aussiat

Dominique PERROT



11 - TARIFICATION, FACTURATION ET PAIEMENT

Tarification

Les tarifs sont fixes par deliberation du Conseil municipal. 11s peuvent notamment tenir compte du
quotient familial, du nombre d'enfants a charge ou de toute autre modalite definie par la commune.
Les modalit^s de calcul des participations financieres, les eventuelles penalites de retard, les frais
d'absence non justifiee ainsi que les conditions d'application des tarifs sont fixes par la deliberation

tarifaire en vigueur.

Tout changement de situation (naissance, mariage, divorce etc.) susceptible de modifier Ie quotient
devra etre signale a la directrice pour une mise a Jour du dossier et de la tarification. Ce principe
s'applique egalement pour tes families allocataires MSA.

Les heures d'arrivee et de depart des enfants sont enregistrees quotidiennement afin de pouvoir
etablir les factures. Toute demi-heure commencee est due.

Le temps de presence s'arrete a I'arrivee des parents dans les locaux.

Le temps qui prevaut est celui indique par la pendule/tablette de I'accueil periscolaire.

Periscolaire matin et soir

Mercredi demi-journee

matin ou apres-midi

sans prlxdu repas

Mercredtjournee

sans prixdu repas

Repas du mercredi

Penalite de retard

GoOter

Frals administratif

d'inscrlption/an/famille

QF £ 765

8,50 €:1 enfant

8€:2enfantset+

16€:1 enfant
15€:2enfantset+

4,85 €

Forfeit: 7 €

1€

QF £900

2,80€/heure

1,40€/demi-heure

QF 766 a 900

9 € : 1 enfant

8,50€:2enfantset+

17 €: 1 enfant

16€:2enfantset+

4,85 €

Forfait: 7 €

1€

QF 5 901

3,10€/heure

1,55€/demi-heure

QFS901

9,50 €: 1 enfant

9€:2enfantset+

18€: 1 enfant

17€: 2enfantset+

4,85 €

Forfait: 7 €

1€

25 €

Fact uration et reele m e n t

Une facture mensuelle est etablie et sera disponible sur Ie portail families.

Elle tient compte des modifications de reservation et des annulations intervenues dans Ie respect des
conditions d'annulation/modification.
Le reglement s'effectue selon les moyens de paiement autorises par la commune (pr^l^vement,
PayFiP...) et aupres du Tr^sor public.

En cas de non-paiement a I'echeance, les sommes dues font I'objet des procedures de recouvrement

prevues pour tes creances des collectivites territoriales.

Des attestations de paiement ou de presence peuvent etre delivrees sur demande.


